
ดร. นพดล เอกผาชัยสวัสดิ ์

การท า citation เพื่อให้เรียงล าดับตามชื่อผู้แต่ง (author) คนแรกตามด้วยปี ในเอกสาร Word 

 ในกรณีที่ต้องการอ้างอิงในเนื้อหา ส าหรับเอกสาร (Reference) ที่มีผู้แต่งหลายคน แต่ต้องการให้

แสดงเฉพาะชื่อผู้แต่งคนแรตามด้วยปี โดยให้ท าตามขั้นตอนนี้ 

 1. ไปทีเ่มน ูEdit -> Preferences  

 2. คลิกท่ี Reference Types และในช่อง Default Reference Type: ให้เลือก Reference Type ที่

ต้องการเพิ่ม field แล้วคลิกท่ีปุ่ม Modify Reference Types… 

 

ภาพที่  1 
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 3. เพ่ิมค าว่า First Author ในช่อง Custom 3 ดังภาพที่ 2 คลิกปุ่ม OK 

 

ภาพที่  2 
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 4. หลังจากนั้น ให้ double click รายการบรรณานุกรม เพ่ิม ท าการคัดลอกชื่อผู้แต่งคนแรกใน field 

Author ไปวางที่ field First Author ทุกรายการที่ใช้อ้างอิง ดังภาพที่ 3 

 

 

ภาพที่  3 

 5. เมื่อน าชื่อผู้แต่งคนแรกไปใส่ที่ First Author เรียบร้อยแล้ว ให้สั่งเรียงล าดับตามชื่อผู้แต่งคนแรก

และตามด้วยปี ต้องไปก าหนดการเรียงก่อน โดยไปที่เมนู Edit -> Output Styles -> Edit APA6th 

  

 

Double Click 

คัดลอกช่ือคนแรก 

วางช่ือผู้แต่งคนแรกไว้

ที่น่ี 
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 6.คลิกท่ี Bibliography และ Sort Order ดังภาพที่ 4 

 

ภาพที่  4 

 7. ตรงช่อง Bibliography Sort Order ให้คลิก Other… จะปรากฏหน้าต่าง ให้เลือก First Author 

และ Year ตามล าดับ และคลิกปุ่ม OK ดังภาพที่ 5  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

ภาพที่  5 
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 8. หลังจากนั้นก็บันทึก style โดยไปท่ีเมนู File -> Save As … ตั้งชื่อ style ใหม่ และคลิกปุ่ม Save 

(ไม่สามารถบันทึกชื่อเดิมได้) ดังภาพที่ 6  

 

ภาพที่  6 

 9. เมื่อก าหนดค่าเสร็จเรียบร้อยแล้ว ก็ใส่ citation ตามปกติ และเลือก Style เป็นตามชื่อท่ีได้ตั้งไว้

ตามข้อ 8 

 

 

 


